Рекомендуется использовать приведенную ниже форму 
(страницы 3-6 этого документа) для заполнения заявки:

1) Ознакомьтесь с рекомендациями на сайте http://baikal.iwlearn.org в разделе Тендеры-Как правильно оформить заявку :
 http://baikal.iwlearn.org/ru/tendery/kak-pravilno-podgotovit-zayavku/How%20to%20prepare%20application%20-kak%20pravilno%20oformit%20zaiavku.pdf/at_download/file
2) Заполните все поля в приведенной ниже форме: Case reference (номер заявки) и Tender name (Название тендера) нужно взять из Технического задания (RFQ - Request for quotations)

3) В Приложении (Annex) I опишите предполагаемые подходы и описание того, как будет выполняться проект (в свободной форме). Следует стремиться к краткому, информативному описанию, без избыточной информации. Форма изложения должна позволять провести экспертизу результатов. Приводя информацию об основных исполнителях, вполне достаточно ограничиться 100-150 словами на каждого исполнителя.

4) Приложение (Annex) II – Пожалуйста, не изменяйте название колонок и структуру таблицы (см рекомендации по гиперссылке выше). Налоги рекомендуется включить в стоимость соответствующих расходов, а не приводить их отдельной строкой.
Пример правильно оформленной сметы (любые суммы и наименования приведены в качестве примера)

Example of Annex II (any amounts and items are only examples:

Annex II. Financial offer (Финансовое предложение)

	Names of consultant(s)

(a)
	Number of  working days (b)
	Daily fee

(с)
	Daily subsistence

allowance (d)
	Total (e)
e = b * (c + d)

	Alekseev Andrey
	30
	1000
	500
	45 000.00

	Ivanova Svetlana
	20
	800
	400
	24 000.00

	Tirikova Elena
	20
	800
	400
	24 000.00

	Subtotal
	93 000.00


	International/National travels

(a)
	Quantity 
(b)
	Cost 
(c)
	Currency

(d)
	Total

e = b * c

	MOW/UUD/MOW
	4
	20 000.00
	RUB
	80 000.00

	UUD/Barguzin/UUD
	4
	1 000.00
	RUB
	4 000.00

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Subtotal
	84 000.00


	Other costs
	Cost

	Publishing of Booklets A5 (color, 5 RUB/pcs., 1000 pcs)
	5 000.00

	Telephone service (local: 5 months; 400.00 RUB per month; intercity: 5 months; 200,00 RUB per month)
	3 000.00

	Subtotal
	8 000.00


TOTAL GRAND:

185 000.00 RUB (sum of 3 tables)

5) Приложение (Annex) III – описание предыдущих работ и проектов.
6) Распечатайте заполненный экземпляр, поставьте на заявке подпись, дату и печать (в пределах срока приема заявок, в противном случае заявка будет отклонена). 

7) Отправьте на DmitriP@unops.org электронное сообщение, содержащее: 
1) Заявку, заполненную в Word формате: 
2) Сканированную страницу с подписью, датой и печатью. В теме письма укажите «Заявка на ***, организация-заявитель”, где *** - номер тендера.
Application (Заявка на участие в тендере)

Project: 00078317, Integrated Natural Resource Management in the Baikal Basin

Transboundary Ecosystem

1. Case reference (номер заявки): RFQ_GPSO_2014-*** (IWC-78317)
2. Tender name (Название тендера): 














































3. Applicant-organization (Организация, от имени которой подается заявка): 





























4. Address (Адрес организации): 





















5. Head of organization (ФИО Руководителя организации с указанием должности): 



























6. Phone number (Контактный телефон): 







7. E-mail:  











8. Fax (Факс): 











9. Total grand (Общая стоимость заявки): 







Annex I:
Brief approach and methodology as well as CV(s) of proposed staff/personnel in response to the Terms of Reference as per Annex I (2-10 pages)

Приложение 1: (Краткое описание подхода и методологии в соответствии с Техническим заданием, а также краткая информация об основных исполнителях, не менее 2, но не более 10 стр)
Annex II. Financial offer 
(Приложение 2 - Финансовое предложение)
	Names of consultant(s)

(a)
	Number of  working days (b)
	Daily fee

 (с)
	Daily subsistence

allowance (d)
	Total (e)
e = b * (c + d)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Subtotal
	


	International/National travels

(a)
	Quantity 
(b)
	Cost 
 (c)
	Currency

(d)
	Total (e)
e = b * c

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Subtotal
	


	Other costs
	Cost

	
	

	
	

	Subtotal:
	


TOTAL GRAND:


(Currency)
Annex III: Previous experience form 
(Приложение 3 - Предыдущие проекты, работы) 

	Previous  Experience

	Description of services/goods/works/
	Country
	Total amount of contract
	Contract Identification and Title and

Contact details of Client: 

(Name, Address, telephone, email, fax)
	Year project was undertaken

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Authorized Signature, stamp:___________________________________________________
Date:_______________________________________________________________________



